T e e on de Admi :
p ol Direccion de Administracion y Finanzas
Recoleta FosieLE

Departamento de Gestion de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : MARYORIE DEL CARMEN ASTETE CID

PERIODO QUE INFORMA: MES DE MAYO 2024 ;

N° DE BOLETA :143 MONTO BRUTO : 1.121.094

PROGRAMA : “INMOBILIARIA SOCIAL - RECOLETA"

ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01 17
CARGO : TRABAJADOR SOCIAL

FUNCIONES (segun contrato):

Recoger informacion y desarrollar actividades para la formulacion de los proyectos.
Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el ambito habitacional y apoyar los
procesos de organizacion para la postulacién en la comunidad.

3. Recepcionar, archivar y organizar la documentacion de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes.

4. Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacion a los comités de vivienda
organizados de la comuna.

5. Participar en la programacion de actividades técnico administrativas, en reuniones de
equipo y comisiones de trabajo.

Actividades del mes

N° Descripcion Medio
verificador
1 Atencion y orientacion de publico respecto a la oferta Adjunta planilla
programatica que emite el MINVU, en sus diversidades de de atencion.
proyectos mejoramiento a la vivienda y subsidio
habitacionales.
2 Preparacion de expediente familias pequefio condominio Adjunto
Camilo Henriquez # 3498 y 25 de Mayo # 1239 documento
3 Reunion familia pequefio condominio camilo Henriquez y 25 de | Registro
mayo “aprobacién proyecto técnico” fotografico.
4 Capacitacion con familias centro de dialisis respecto a diversos | Registro
subsidios habitacionales fotografico
5 Reunién con CVS — CHACABUCO 2, informacion de proceso Se adjunta listado
de certificacion a la comunidad. de asistencia.
6 Preparacion de expedientes informes finales, proyecto Adjunta
Programa de Proteccion al Patrimonio Familiar D.S. N° 255 documento
7 Reunion con comité simoén bolivar 2, evaluacion y avances del | Registro
proyecto. fotografico
8 Preparacion expediente ingreso informe final D.S N° 27 PMVB- | Adjunta
Capitulo Il documento
9 Preparacion expediente ingreso informe final D.S N° 27 PMVB- | Adjunta
Capitulo | documento
10 | Asistencia a municipio en tu barrio (sector Chacabuco 2) Adjunta registro
fotografico-
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